
Instructivo de cargue de 
Documentos



Ingreso

Ingrese a http://www.ecopetrol.com.co/wps/portal/es.
1. Dar clic.



Inicio

Mantenga el cursor en “contratistas”, para que se desplieguen las siguientes
opciones.



Búsqueda

 De acuerdo con la información que tenga, realice el ingreso al portal de

proveedores.

1. Dar 

clic.



Inicio al portal de proveedores

 De acuerdo con la información que tenga, seleccione el tipo de proveedor.



Ingreso de los documentos 

 Ingrese al Link https://siproe.ecopetrol.com.co/proveedor

 Digite el usario y contraseña de acceso, para poder ingresar al sistema.

https://siproe.ecopetrol.com.co/proveedor


Ingreso de los documentos 

Para buscar 

por Actividad

 De acuerdo con los documentos que desee ingresar a la plataforma de SAP, es

indispensable saber la carpeta indicada, porque le ayudara a clasificar el

documento anexado.

1. Dé 

clic

2. Dé 

clic



Ingreso de los documentos 

 Ingresar el documento solicitado de acuerdo a la carpeta indicada. Se debe

adjuntar un solo archivo por documento de manera individual.

Dé clic 



 Dar clic en “añadir” documento.

 El documento ya tiene que ser guardado en el escritorio y en formato PDF.

Ingreso de los documentos 

Dé clic



Ingreso de los documentos 

 Una vez que se seleccione el archivo, es necesario digitar nombre, tipo de

documento, fecha de vencimiento.

 Luego dar Clic en “aceptar”.

Dar 

clic


